	


АНКЕТА
ФИО __________________________________________________________________

Изменяли ли Вы фамилию? Если да, укажите прежнюю, а также время и причину ее изменения___________________________________________________

Дата рождения: число______месяц______________год________Возраст_________

Паспорт: серия________№____________кем выдан__________________________

Дата выдачи______________Прописан______________________________________
_______________________________________________________________________
Место рождения:_______________________________________________________________________

Адрес проживания фактический: Населенный пункт________________________________________
Район__________________________________________________________________________________

ул.(проспект, переулок)_____________________________________д.______корп.________кв.________
Телефоны: дом._________________________сот.______________________________________________

Вы сейчас проживаете (нужное подчеркнуть):  личная квартира, квартира родственников, снимаете квартиру
	Ближайшие родственники (жена (муж), отец, мать, сестры, дети):

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Дата и место рождения
	Место работы, должность
	Домашний адрес, телефон

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Муж/жена
	
	
	
	

	дети

	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Служба в Армии: Да______________ Нет(укажите причину)____________________________________

Пребывание за границей. Если Да, то с какой целью и когда____________________________________
Имеете ли Вы финансовые обязательства по кредитам, ссудам, займам и др.задолженности. Если Да, то какие и перед кем?________________________________________________________________________
Есть ли у Вас водительские права_______________Категории_______Есть ли у вас машина________

Укажите марку машины____________________________________________________________________

Есть ли у Вас проблемы со здоровьем______________________________________________________
Как часто употребляете спиртное_______________________________________Курите ли вы________

Какая вакансия Вас интересует__________________________________________________
Какой минимальный размер оплаты труда для Вас приемлем на испытательный срок

назовите конкретную сумму_______________________после___________________________________
Оцените по предложенной шкале навыки работы с программными продуктами:

	
	Не владею
	Начинающий пользователь
	Пользователь
	Продвинутый пользователь
	Владею в совершенстве

	MS Word
	
	
	
	
	

	MS Excel
	
	
	
	
	

	1- С 8.2
	
	
	
	
	

	Укажите знание других программ
	
	
	
	
	

	Наличие допуска ККМ
	
	
	
	
	


Образование (Среднее, средние спец., высшее, аспирантура, курсы, тренинги, семинары)
	Год поступления
	Год окончания
	Число лет
	Название учебного заведения, форма обучения
	Факультет и Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Опыт работы (Последние 4 в обратном порядке):
	Период работы (месяц и год приема и увольнения)
	Название организации, сфера деятельности, телефон
	Должность
	Должностные обязанности
	Месячная зарплата
	Причина увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В настоящее время (фактически): Работаю____________ Не работаю_____________________________
Как быстро Вы смогли бы приступить к работе в нашей Компании___________________________
Из каких источников Вы получили информацию о вакансии:

Интернет________________Кадровое агентство (какое?)________________________________________

Из газеты или журнала (укажите название)____________________________________________________

От знакомых или друзей (укажите ФИО)______________________________________________________

Из другого источника (укажите какой?)_______________________________________________________

Аргументируйте, пожалуйста, почему наша компания должна быть заинтересована в выборе именно Вашей кандидатуры:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ваши жизненные цели (в профессиональной и личной сфере):

_________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Оцените от 1 до 5 данные требования к будущему месту работы по степени важности для Вас, причем 5 – максимальное, а 1 – минимальное значение (при этом значения не должны повторяться):
	Стабильность компании
	

	Карьерные устремления
	

	Личные достижения
	

	Финансовый стимул
	

	Повышение профессионального уровня
	


Какие качества помогают Вам добиться желаемого результата в работе:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кто может дать профессиональные рекомендации? (непосредственный руководитель, коллега, подчиненный)
	ФИО
	Место работы
	Должность
	Телефоны

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Привлекались Вы или Ваши родственники к уголовной ответственности? (Если Да, то за что и когда)___________________________________________________________________________________
Привлекались Вы или Ваши родственники к административной ответственности? (Если Да, то за что и когда)___________________________________________________________________________________

Я, (ФИО) ________________________________________________________________, своей подписью подтверждаю, что все указанное мною в анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе сообщаю добровольно, без какого-либо принуждения. Я согласен на проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе.
«_____»__________________20  год                                                 ________________________________

                                                                                                                               (прописью)

Если ответ положительный, то с Вами свяжутся в течение 10 рабочих дней, и пригласят на собеседование.


При отрицательном ответе звонка не последует (компания оставляет за собой право не объяснять причину отказа).
